




преддипломная

1
2 3 4 5 6 7 8

I курс 39 2 11

II курс 37 2 2 11

III курс 26 0.5 3.5 1 11

Всего 102 0.5 5.5 0 5 0 33

1. Сводные данные по бюджету времени.
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набор 2021 46.02.01 Документационное 
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в т.ч. 2,5 
нед. УП 
и 1,5 ПП     

    19

в т.ч. 4 
ПП    
12,5 23.5

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
Обязательная часть циклов 
ОП

5724 1836 3888 1827 20 612 792 594 810 594 486

О.00 Общеобразовательные 
учебные дисциплины  (ОУД) 

2106 702 1404 894 0 309 612 393 792

ОУП.01 Русский язык .-/Э 165 55 110 110 25 45 30 65
ОУП.02 Литература /Дз 228 76 152 28 56 48 96
ОУП.03 Иностранный язык /Дз 176 59 117 117 27 54 32 63

ОУП.04 Математика дз/Э 286 95 191 229 48 96 47 95

ОУП.05 История .-/Э 175 58 117 117 24 48 34 69
ОУП.06 Физическая  культура Дз/Дз 176 59 117 117 26 51 33 66

ОУП.07
Основы безопасности 
жизнедеятельности Дз 105 35 70 70 35 70

ОПД.08 Астрономия Дз 54 18 36 18 36
УПВ.09 Родной язык Дз 60 20 40 20 40
УПВ.10 Информатика дз/Дз 234 78 156 134 36 72 42 84
УПВ.11 Экономика Дз/Э 228 76 152 30 60 46 92
ДУП.12 Введение в специальность
ДУП.12.1 Основы права

Индивидуальный проект 46 0 46 12 34

ОГСЭ.00

Общий гуманитарный и 
социально-экономический 
учебный цикл 

653 271 382 330 0 0 0 0 0 50 66 117 236 34 34 70 46

ОГСЭ.01 Основы философии Дз 72 24 48 24 48 24

ОГСЭ.02 История Дз 72 24 48 24 24 48

ОГСЭ.03 Иностранный язык ср.р/Дз 189 63 126 126 16 32 47 94

2. План учебного процесса
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Обязательная

Учебная нагрузка обучающихся 
(час.)

.-/Дз 219 73 146 30 60 43

Распределение обязательной учебной нагрузки (включая обязательную аудиторную 
нагрузку и практическую подготовку в составе профессиональных модулей) по курсам и 

семестрам (час. в семестр)
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ОГСЭ.04 Физическая культура Дз/Дз/Дз/Дз 320 160 160 156 34 34 46 46 34 34 46 46

ЕН.00

Математический и общий 
естественнонаучный учебный 
цикл 

306 102 204 30 0 116 88 0 0

ЕН.01 Математика Дз 90 30 60 30 30 60

ЕН.02 Информатика ср.р/Дз 168 56 112 28 56 28 56

ЕН.03
Экологические основы 
природопользования Дз 48 16 32 16 32

П.00
Профессиональный учебный 
цикл 2445 761 1898 573 20 412 486 560 440

ОП.00
Общепрофессиональные 
дисциплины 1254 397 857 277 20 332 377 0 148

ОП.01 Экономическая теория ср.р/Дз 134 42 92 32 24 48 18 44

ОП.02 Экономика организации Дз 162 54 108 40 41 67 54

ОП.03 Менеджмент Дз 120 40 80 40 20 40 80

ОП.04
Государственная и 
муниципальная служба

ср.р/Дз 90 30 60 40 18 36 12 24

ОП.05
Иностранный язык 
(профессиональный)

ср.р/Дз 178 59 119 119 32 27

ОП.06
Профессиональная этика и 
психология делового общения

ср.р/Э 173 55 118 45 15 38 40 80

ОП.07 Управление персоналом ср.р/Э 157 47 110 50 17 50 30 60

ОП.08
Правовое обеспечение 
профессиональной деятельности 

Э 138 36 102 30 36 102

ОП.09
Безопасность 
жизнедеятельности Дз 102 34 68 34 68

0 0 0

ПМ.00 Профессиональные модули 1191 364 1041 296 0 0 0 0 0 102 80 76 109 138 560 48 292

ПМ.01

Организация 
документационного 
обеспечения управления и 
функционирования 
организации

Э 609 167 442 100 0 0 0 0 0 102 80 65 90 0 157 0 115

МДК.01.01
Документационное обеспечение 
управления Эк/Дзк 282 82 200 100 62 20 157 43

МДК.01.02
Правовое регулирование 
управленческой деятельности

Дзк 135 45 90 45 90

МДК.01.03
Организация секретарского 
обслуживания

Эк 120 40 80 40 80

УП.01 Учебная практика Дз 72 0 72 72

ПМ.02

Организация архивной и 
справочно-информационной 
работы по документам 
организации

Э 234 112 336 96 0 0 0 0 0 0 0 11 19 101 317 0 0



МДК.02.01

Организация и нормативно-
правовые основы архивного 
дела

ср.р./ДЗк 144 48 96 96 11 19 37 77

МДК.02.02

Государственные, 
муниципальные архивы и 
архивы организаций

Дзк 90 24 66 24 66

МДК.02.03
Методика и практика 
архивоведения Дзк 80 20 60 20 60

МДК 02.04
Обеспечение сохранности 
документов Дзк 80 20 60 20 60

УП.02 Учебная практика Дз 54 0 54 54

ПМ.03

Выполнение работ по одной 
или нескольким профессиям 
рабочих, должностям 
служащих 21299 
Делопроизводитель  

Э (к) 348 85 263 100 0 0 0 0 0 0 0 0 0 37 86 48 177

МДК.03.01 Делопроизводитель ср.р./ДЗ 258 85 173 100 37 86 48 87

УП.03 Учебная практика Дз 18 0 18 18

ПП.03. Производственная практика Дз 72 0 72 72

Всего без УП и ПП 3402 1134 2268 36 36 36 36 36 36
Всего с УП и ПП 3618 1134 2484 933 20 309 612 393 792 488 594 525 810 534 594 315 486

Всего с общеобразовательной 
подготовкой 5724 1836 3888

ПДП Преддипломная практика 144

ГИА
Государственная итоговая 
аттестация 216

0 0

0

- - - -

- - 0 0 0
10 9 10

Консультации на одного обучаещегося 4 часа в год

Всего

1.1. Выпускная квалификационная работа:
учебной 
практики

дисциплин и 
МДК

Защита выпускной квалификационной работы с _________ по __________ (всего 2 
нед.)

производств. 
практики

преддипломн. 
практики

612 792

Выполнение квалификационной работы с ______ по ________ (4 нед)

 
Государственная итоговая аттестация
1. Программа углубленной подготовки 

экзаменов (в том 
числе 

квалификационн
ых

дифф. зачетов

зачётов
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